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1. DECRET DE CONVOCATÒRIA DE LA SESSIÓ CONSTITUTIVA DE LA NOVA CORPORACIÓ MUNICIPAL

Identificació de l’expedient

Expedient relatiu a la convocatòria de la sessió constitutiva de la nova corporació municipal.

Fonaments de dret
Article 37 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals, aprovat per Reial decret 2568/1986, de 28 de novembre.

Article 47.2 del Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text refós de les disposicions legals vigents en matèria de règim local
RESOLC:
Primer.- Convocar el Ple en sessió extraordinària,  amb el següent  
.

ORDRE DEL DIA 

Primer i únic.- Constitució de la nova corporació municipal.

Segon.- Notificar aquesta Resolució als càrrecs electes i publicar-la en el tauler d’anuncis de l’Ajuntament.
_________________, ______ de/d’ _________ de 20__

L’alcalde/essa



El/la secretari/ària

(signatura, nom i cognoms)

(signatura, nom i cognoms)

2. CONVOCATÒRIA DE LA SESSIÓ CONSTITUTIVA

(nom)

(adreça) 

(codi postal i localitat)

	DIA:  [11 de juny de 2011]

	HORA   
.:

	LLOC: sala de sessions

	SESSIÓ: extraordinària


Us comunico que mitjançant Resolució de l’Alcaldia, en funcions, de data ________________ el proper dia ______________ [data] a les _____ hores, l’Ajuntament de/d’ ___________ durà a terme la sessió constitutiva
 de la nova corporació municipal, segons el resultat de les eleccions municipals dutes a terme el dia 22 de maig amb el següent,

ORDRE DEL DIA

Primer i únic.-  Constitució de la nova corporació municipal.

El/la secretari/ària

(signatura, nom i cognoms)

_______________ , __d __________ de 20__

 3. ANUNCI DE LA CONVOCATÒRIA DE LA SESSIÓ CONSTITUTIVA 

	DIA: [11 de juny de 2011]

	HORA:

	LLOC: sala de sessions

	SESSIÓ: extraordinària


Mitjançant Resolució de l’Alcaldia, en funcions, de data ________________ el proper dia ______________ [data] a les _____________ hores, l’Ajuntament de/d’ ___________ durà a terme la sessió constitutiva de la nova corporació municipal, segons el resultat de les eleccions municipals dutes a terme el dia ________ [22 de maig de 2011] amb el següent:
ORDRE DEL DIA

Primer i únic.- Constitució de la nova corporació municipal.

_______________ , __d __________ de 20__ 

El/la secretari/ària

(signatura, nom i cognoms)

4. ACTA DE CONSTITUCIÓ DE L’AJUNTAMENT

ACTA DE LA SESSIÓ DE CONSTITUCIÓ DE L’AJUNTAMENT DE/D’_______________

Identificació de la sessió

Núm.:

Data:

Horari:

Lloc: 

Assistents

Alcalde/essa

__________

Regidors

__________

__________

__________

__________

__________

__________

Secretari/ària

__________

Interventor/a

__________

No hi assisteixen

__________

Han excusat l’absència

__________

Ordre del dia

1. Constitució de la nova corporació municipal.

Desenvolupament de la sessió

1. Constitució de la nova corporació municipal.

Es reuneixen els càrrecs electes indicats més amunt
, assistits pel secretari/ària interventor/a per tal de donar compliment a allò que disposen els articles 195 i 196 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general i l’article 37 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals, aprovat per Reial decret 2568/1986, de 28 de novembre, a l’efecte de constituir el nou Ajuntament de/d’ _______________, d’acord amb els resultats de les eleccions municipals que es van dur a terme el dia ___________ [22 de maig de 2011], per a la renovació de la totalitat dels membres de les corporacions locals, 

FORMACIÓ DE LA MESA D’EDAT

Tot seguit, una vegada declarada oberta la sessió, el/la secretari/ària de la corporació llegeix l’article 195 de Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general, i atenent a allò que es disposa en aquest article i els següents, es constitueix la Mesa d’Edat.

Per això, el/la secretari/ària crida cada regidor/a electe, als efectes d’acreditar-ne la personalitat.

La Mesa d’Edat resta integrada pel/per la senyor/a  ________________________, de/d’ ________ anys, regidor/a electe/a de major edat, que la presideix, i pel/per la senyor/a _______________________, de/d’ __________ anys, regidor/a electe/a de menor edat.

COMPROVACIONS PRÈVIES A LA CONSTITUCIÓ DE L’AJUNTAMENT
Constituïda la mesa d’edat, el/la secretari/ària interventor/a informa els presents que en aquest acte es troba a disposició dels regidors electes la documentació exigida a l’article 36.2 del Reglament d’organització, funciona​ment i règim jurídic de les entitats locals, es a dir, l’acta d’arqueig, justificants d’existències en metàl·lic o valors de l’Ajuntament dipositats en la Caixa municipal i en entitats bancàries, i també la documentació relativa a l’Inventari del patrimoni municipal, la rectificació del qual es va aprovar en el Ple __________, a efectes de la seva comprovació, de la qual es deixarà constància mitjançant diligència de la Secretaria en finalitzar la sessió.  

Seguidament, el/la secretari/ària de la Mesa llegeix totes les credencials que li han estat lliurades, acreditatives de la personalitat dels/de les regidors/es electes, les comprova i acredita d’aquesta manera la personalitat de cada càrrec electe.
A continuació, es comprova que tots els/les regidors/es electes han formulat les declaracions referides en l’article 75.7 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del règim local, i el president de la Mesa d’Edat convida els/les regidors/es electes que exposin si els afecta alguna causa d’incompatibilitat sobrevinguda amb posterioritat a la seva declaració, sense que ningú manifesti res.
Tenint en compte que es compleix l’exigència de l’article 195.4 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general i 37.4 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals, i que concorren en aquesta sessió la majoria absoluta de regidors/es electes, es passa a donar compliment al tràmit legal previst en l’article 108.8 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general de prestar jurament o promesa.

ACTE DE JURAMENT O PROMESA

El/la secretari/ària de l’Ajuntament llegeix l’article 108.8 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general, sobre la presa de possessió
 dels/de les regidors/es electes, i després es nomena tots els/les regidors/es electes, a efectes de prestar jurament o promesa.

El jurament o promesa es duu a terme utilitzant la fórmula prevista en el Reial decret 707/1979, de 5 d’abril, regulador de la fórmula per a la presa de possessió de càrrecs o funcions públiques: «Juro (o prometo) per la meva consciència i honor, complir amb fidelitat les obligacions del càrrec de regidor/a de l’Ajuntament de/d’ ________________________, amb lleialtat al Rei, i guardar i fer guardar la Constitució com a norma fonamental de l’Estat i l’Estatut d’Autonomia de Catalunya»
. 
A continuació el/la secretari/ària de la corporació nomena cadascun/a dels/de les regidors/es electes, llegint la fórmula personalment, que es manifesta de la  manera següent:

— ______________________ (Partit Polític) [jura/promet].

— ______________________ (Partit Polític) [jura/promet].

— ______________________ (Partit Polític) [jura/promet].

— ______________________ (Partit Polític) [jura/promet].

— ______________________ (Partit Polític) [jura/promet].

Havent donat compliment a allò que disposa l’article 195 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general, a les ________________ hores, el president de la Mesa declara constituït l’Ajuntament de/d’ ________________________ després de les eleccions municipals dutes a terme el dia _____________ [22 de maig de 2011].

ELECCIÓ DE L’ALCALDE/ESSA
Posteriorment, el/la secretari/ària de l’Ajuntament llegeix l’article 196 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general i es passa a l’elecció de l’alcalde/essa president/a de la corporació
. 

a) Proclamació de candidats a l’Alcaldia 

Després d’això, el president de la Mesa d’Edat pregunta als regidors i a les regidores que encapçalen les llistes si mantenen la seva candidatura a alcalde/essa o la retiren, manifestant-se en el sentit següent:

— ______________________ (Partit Polític).

— ______________________ (Partit Polític).

— ______________________ (Partit Polític).

Seguidament, es duu a terme la proclamació de candidats a l’Alcaldia de l’Ajuntament.

b) Elecció del sistema de votació

Després de la proclamació de candidats/es, el president de la Mesa convida els regidors i les regidores electes a elegir el sistema de votació
 (article 101 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals) per elegir l’alcalde/essa.
(SUPÒSIT D’ELECCIÓ DE VOTACIÓ ORDINÀRIA O NOMINAL):

Elegit el sistema de votació ordinària (o nominal) es duu a terme la votació dels/de les regidors/es que són cridats pel president de la Mesa d’Edat, i manifesten el seu vot.

(SUPÒSIT D’ELECCIÓ DE VOTACIÓ SECRETA):

Elegit el sistema de votació secreta, es facilita a cada elector una papereta on consten els noms i cognoms dels candidats/es a l’Alcaldia per tal que marquin amb una X el/la candidat/a al/a la qual concedeixen el seu vot.

A continuació, es duu a terme la votació secreta dels/de les regidors/es que són cridats pel president de la Mesa d’Edat, i dipositen el vot en una urna preparada a aquest efecte; els integrants de la Mesa d’Edat són els últims en dipositar els seus vots. Acabada la votació, es duu a terme l’escrutini dels vots emesos que són llegits en veu alta pel president de la Mesa d’Edat. 

El president de la Mesa d’Edat informa del resultat de la votació en els termes següents:
VOTS EMESOS:

VOTS EN BLANC:

VOTS NULS:

VOTS VÀLIDS:

Resultat:
— _______________________________________ candidat/a del partit ____________________________, nombre de vots: _________.

— _______________________________________ candidat/a del partit ____________________________, nombre de vots: _________.

— _______________________________________ candidat/a del partit ____________________________, nombre de vots: _________.

En conseqüència, i atès el resultat de la votació, com que el nombre de regidors/es és de/d’ _________________ i la majoria absoluta és de/d’ __________, el president de la Mesa d’Edat a les ______________ hores  proclama alcalde/essa president/a de la corporació al senyor/a a la senyora _________________________ cap de llista de/d’ ________________ [indicar partit/coalició]
.

PRESA DE POSSESSIÓ

A continuació, de conformitat amb l’article 18 del TRRL i l’article 40.2 del ROF, el/la secretari/ària llegeix la fórmula
 d’acatament a la Constitució, que és  la següent: «Juro (o prometo) per la meva consciència i honor, complir amb fidelitat les obligacions del càrrec d’alcalde/essa president/a de l’Ajuntament de/d’ ________________________, amb lleialtat al Rei, i guardar i fer guardar la Constitució com a norma fonamental de l’Estat i l’Estatut d’Autonomia de Catalunya».

Seguidament, l’alcalde/essa es manifesta de la manera següent: [jura/promet].

Efectuat el jurament, el president de la Mesa fa el lliurament dels atributs del càrrec (bastó de comandament, collar...); _____________________________ passa a ocupar la presidència de la Sala i es dissol la Mesa d’Edat.

A continuació _____________________________ alcalde/essa president/a, cedeix el torn de paraula als representants de les diferents forces amb representació en la corporació municipal, i en darrer lloc, pren la paraula i dirigeix unes paraules als regidors i a les regidores. 

Les intervencions produïdes són: _________________________

S’incorporen a l’expedient l’acta d’arqueig extraordinari de la corporació entrant  annexa i l’acta en què es consigna el resultat de la comprovació de l’inventari  corresponent a la última rectificació, aprovada mitjançant acord del Ple de data _______________,  i tramès al Departament de Governació en data __________________ i dels acords de modificació posteriors amb el resum que es consigna a l’annex. 
L’alcalde/essa aixeca la sessió, de la qual com a secretari/ària, estenc aquesta acta.







Vist i plau

El/la secretari/ària



L’alcalde/essa

(signatura)


  

(signatura)
5. ACTA D’ARQUEIG EXTRAORDINARI DE LA CORPORACIÓ ENTRANT

	DATA DE L’ÚLTIMA

ACTA D’ARQUEIG
	
	DATA DE L’ACTA D’ARQUEIG
	

	TIPUS D’ACTA

(marcar)
	Ordinària □
	Extraordinària □

	TEXT DE L’ACTA

	Arqueig dels fons existents i comprovació dels llibres de comptabilitat de la Intervenció amb els de la Tresoreria, i justificants de les existències en metàl·lic i/o en valors dipositades a la Caixa municipal i/o a entitats bancàries, amb motiu de la constitució de la nova corporació.



	METÀL·LIC
	EXISTÈNCIA ANTERIOR
	INGRESSOS
	PAGAMENTS
	EXISTÈNCIA ACTUAL

	VALORS
	
	
	
	

	COMPTES DE TRESORERIA
	SALDOS

	Denominació
	Metàl·lic
	Valors

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	TOTAL
	
	

	ASSISTENTS

	Alcalde president                 Tresorer                Interventor/Secretari interventor

(signatura, nom i cognoms)              (signatura, nom i cognoms)              (signatura, nom i cognoms)


	CONCILIACIÓ BANCÀRIA
	
	
	
	
	
	
	

	Data
	
	
	
	
	
	
	
	

	Entitat
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nº compte
	
	
	
	
	
	
	
	

	Codificació
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tipus compte
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A) Saldo entitat financera a data 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pagaments comptabilitzats pendents de carregar en compte
	 
	
	

	Concepte
	 
	 
	 
	 
	data
	import
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	subtotals
	0,00
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	 
	
	(resta)

	Quantitats carregades pendents de comptabilitzar
	 
	 
	
	

	Concepte
	 
	 
	 
	 
	data
	import
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	subtotals
	0,00
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	(suma)

	Quantitats abonades pendents de comptabilitzar
	 
	 
	
	

	Concepte
	 
	 
	 
	 
	data
	import
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	subtotals
	0,00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	0,00

	Ingressos comptabilitzats pendents d'abonar en compte
	 
	
	(resta)

	Concepte
	 
	 
	 
	 
	data
	import
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	subtotals
	0,00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	(suma)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B) Saldo en acta d'arqueig a data 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Lloc
	data
	
	
	
	
	diferència
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	La tresorera
	
	
	
	L'interventor
	
	
	


6. DILIGÈNCIA DEL/DE LA SECRETARI/ÀRIA SOBRE ARQUEIG EXTRAORDINARI I COMPROVACIÓ D’INVENTARI
	DILIGÈNCIA:

Per fer constar que, en compliment d’allò que disposa l’article 36.2 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals, s’han portat a terme les actuacions necessàries per efectuar l’arqueig de cabals havent-se incorporat les actes de conciliació que descriuen i justifiquen les diferències i la comprovació d’inventari, d’acord amb l’article 222.2 del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refós de la Llei municipal i del règim local de Catalunya i l’article 104 del Decret 336/88, de 17 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament de patrimoni dels ens locals, quan es renova la corporació local.

_______________, _____ de/d’ ________ de 20__

El/La secretari/ària,

(signatura, nom i cognoms)




7. OFICI DE REMISSIÓ DE L’EXPEDIENT DE CONSTITUCIÓ A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT I A LA COMUNITAT AUTÒNOMA
(adreça)

(codi postal i localitat)

De conformitat amb allò que estableixen els articles 56 de la Llei 7/1985, de bases del règim local, de 2 d’abril, 145.1  del Decret 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el  text municipal i del règim local de Catalunya,  i 196.3 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les corporacions locals, aprovat per Reial decret 2568/1986, de 28 de novembre, us envio l’acta de la sessió constitutiva del Ple que es va fer el dia____________________.
Atentament,

El/la secretari/ària

(signatura, nom i cognoms)

_______________ , __d __________ de 20__ 

� Cal recordar que ens trobem en un període transitori en què l’alcalde/essa en funcions només té competències en qüestions de tràmit; per això, tot i que la Llei no assenyala un procediment específic per convocar la sessió constitutiva de la nova corporació, entenem que és preferible acudir a una convocatòria expressa, per facilitar la tasca dels regidors electes. Si no hi hagués convocatòria expressa, la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general, preveu una convocatòria automàtica, el vigèsim dia posterior a les eleccions.


� La LOREG  preveu el dia però no determina l’hora. Uns dies abans una Ordre de Governació la fixa amb caràcter  general, tot i això s’ha qüestionat la validesa d’aquesta disposició per manca de competència. Altra fórmula pot consistir en fixar-la oïts els representants de totes les forces polítiques amb candidats proclamats.


� La constitució de la corporació s’ha de fer el vigèsim dia posterior a les eleccions, llevat que s’hagués presentat recurs contenciós electoral contra la proclamació dels regidors electes, supòsit en el qual s’han de constituir el quadragèsim dia posterior a les eleccions.


� Cal incloure tants regidors/ores com resulti de l’aplicació de l’escala recollida en l’article 179 de la Llei orgànica 5/1985, de 19 de juny, del règim electoral general.


� Respecte al termini per dur a terme la presa de possessió del càrrec de regidor destaca una consulta de la Junta Electoral Central de 16 de febrer de 2006 en què s’acorda que no és causa de pèrdua de la condició de regidor la no formalització de la presa de possessió, per tal com ni la legislació electoral ni la de règim local estableixen un termini per a la presa de possessió del càrrec de regidor electe, motiu pel qual l’Ajuntament ha de continuar amb la convocatòria de regidors a què es refereix la consulta en les successives sessions plenàries en ordre a formalitzar-ne la presa de possessió. Tot això sense perjudici de les actuacions que corresponen a l’entitat política afectada en relació amb els seus afiliats de conformitat amb la normativa.





� Si es vol es pot utilitzar la fórmula vàlida que anteposa l’expressió “per imperatiu legal” o una altra validada per la jurisprudència tant en la formulació d ela pregunta com en la formulació de la resposta.


� En els municipis compresos entre 100 i 250 habitants poden ser candidats a alcalde/essa tots els regidors; si algun dels candidats obté la majoria absoluta dels vots dels regidors/es és proclamat electe; si cap n’obté la majoria, serà proclamat alcalde el/la regidor/a que hagi obtingut més vots populars en les eleccions de regidors [article 196.c) paràgraf 2].


� L’article 101 del Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les entitats locals estableix que les votacions poden ser ordinàries, nominals i secretes.


Seran ordinàries les que es manifesten per signes convencionals d’assentiment, dissentiment o abstenció.


Seran secretes les que es duen a terme per papereta que cada membre de la corporació diposita en una urna o bossa.


� Si cap d’ells obté majoria absoluta, és proclamat alcalde/essa el/la regidor/a que encapçala la llista que ha obtingut major nombre de vots populars en el corresponent municipi. En cas d’empat s’ha de resoldre per sorteig (article 196 de la LOREG).


� Fórmula recollida per Reial decret 707/1979, de 5 d’abril, pel qual s’estableix la fórmula de jurament en càrrecs i funcions públiques.
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